
Empfangskraft (m/w/d) in Teilzeit

(499)

 Standort: Heilbronn  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Arbeitszeit: 20 Stunden pro

Woche  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für unsere zentrale Niederlassung im Herzen von Heilbronn stellen wir gerne ab sofort ein, eine:

Empfangskraft (m/w/d) in Teilzeit

Du bekommst:

einen kostenlosen Parkplatz in der Tiefgarage der Stadtgalerie, den du auch privat

zum Shoppen nutzen kannst!

einen Platz in einem kleinen, aufgeweckten und gutgelaunten Team!

tolle Sparangebote beim Shoppen bei unseren Partnerfirmen (Elektronik, Reisen,

Mode, Sport)!

flexible Arbeitszeiten nach Vereinbarung in Teilzeit; gerne auch zb. an 2 vollen Tagen

pro Woche!

die kostenfreie Nutzung unseres betrieblichen Gesundheitsmanagements!

Deine Aufgaben:

Du bist das freundliche und strahlende Aushängeschild unserer Niederlassung.

Du begrüßt die Besucher herzlich und stellst die ersten Fragen kompetent und stets mit einem

Lächeln.

Damit unterstützt du das Team in der Niederlassung und bist ein wichtiges Puzzleteil in unserem

Büro.

Die Telefonzentrale bedienst du ebenso freundlich und kompetent und leitest an die richtige

Person weiter.

Gerne übernimmst du auch die einfache Sachbearbeitung wie die Ablage von Unterlagen im

Bewerbermanagement und den Personalakten.

Du koordinierst die Termine deiner Kolleginnen und Kollegen.

Deine Fähigkeiten:

Eine kaufmännische Berufsausbildung ist nicht zwingend erforderlich, es zählt deine

Erfahrung und dein Erscheinungsbild.

Erste Erfahrung mit den gängigen MS Office Anwendungen bringst du mit.

Du hast ein freundliches und gepflegtes Auftreten.

Die Arbeit in flexibler Teilzeit ist für Dich eine willkommene Abwechslung.

Du kommunizierst gerne mit anderen Menschen; persönlich, telefonisch und per E-

Mail.

Einfache kaufmännische Sachbearbeitung traust du dir zu.

Du bist ein Teamplayer und hast Lust auf Abwechslung im Berufsalltag.



 

PLS! Personal-Logistik-Service ist Spezialist für Arbeitnehmerüberlassung und professionelle

Personalvermittlung. Weiter ist PLS! Mitglied der FRITZ-Gruppe, mit rund 700 Mitarbeitern eines

der größten inhabergeführten Speditions- und Logistikunternehmen in der Region Heilbronn. Wir

verfügen daher über hervorragende Kontakte zu Industrie- und Handelsunternehmen und haben

auch für dich den Traumjob!

Bewirb dich gleich bei PLS! und profitiere von den Kompetenzen dieser wachsenden

Gemeinschaft!

Für deine Fragen steht dir Herr Nicky Haaf unter 07131/591580 zur Verfügung. Vereinbare

telefonisch ein persönliches Beratungsgespräch oder komm einfach in unserer Niederlassung

vorbei.

Auf deine Bewerbung per WhatsApp 0151/28605496 oder online, unter Angabe der

Referenznummer, freuen wir uns!

Herr Nicky Haaf

Deutschhofstraße 23

74072 Heilbronn

+49 7131 591580

E-Mail: recruiting@plsh.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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